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Istruzioni relative al modulo di richiesta di autorizzazione all'insegna-
mento / autorizzazione d'eccezione

Come primo passo dovete inserire

il vostro indirizzo e-mail e accon- Richiesta di un'autorizzazione all'insegnamento - procedura
sentire all'elaborazione dei dati tra- di opt-in

Sm eSSI- tramlte Il mOdL”O da parte Per poter utilizzare questo moaulgénecessana Ia convalida dell'indirizzo e-mail. Inserite il vostro indirizzo e-mail aziendale. Il
dell'Ufficio per la scuola popolare e codice i accesso al modulo verr inviato 2 questo ndizzo.

IO Sport. I indirizzo e-mail *

(] Acconsente all'elaborazione dei dati? *
Un codice d'accesso al modulo
viene inviato all'indirizzo e-mail in- e

dicato. Questo passo ci aiuta a ga- | Ill. 1: inserire lndirizzo e-mail e richiedere il codice
rantire che il modulo venga inol-
trato da richiedenti seri.

Codice di conferma

Un codice di conferma & stato inviato al Suo indirizzo e-mail daniel.kyburz@staka.gr.ch, possone volerci alcuni minuti prima che lo

Dopo aver inserito il codice d'ac-
Cesso e pOSSI blle Com pllare II m 0- La preghiamo di autenticarsi inserendo il codice indicato qui sotto

dUIO Codice di conferma |

I modulo dovrebbe essere intuitivo. | lll. 2: inserire il codice e confermare
Tuttavia mettiamo a disposizione
alcune funzionalita utili:

Tramite il modulo potete richiedere | Autorizzazione all'insegnamento
sia un‘autorizzazione all'insegna-

m ento in una scuola regolare "I lezi scuola regolare, istruzione lasti iale, misure in caso di bisogno educativo speciale
y elevato

u n'autor' ZZaZ' one al I 'i nseg nam ento sStimata direzione scolastica, stimata direzione dellistitute,

per Illstruz | One SCOI aStI Ca. SDECI al e Ez?:;iz;osi‘:;:ﬂi:: ﬂ,:irg::,t.‘u,f;g?:i?;Op[;;f;l?;eu lgrglzcr::eijesta relativa alla scolarizzazione regolare, all'istruzione

Sla unlautorlzzazlone dleCCezlone Per i prossimi passi seno necessari i documenti rilevanti dellinsegnante o dello specialista in formato PDF (diplomi o attestati di

per misure in caso di bisogno edu- S

CatIVO Speclale eIeVatO Le autonz- (O Autorizzazione allinsegnamento scuola regolare

zazioni all'insegnamento per l'istru- . ermmne seveme e st a8 e o e

Zlone SCO|aSt|C3. SpeCIaIe possono Premendo il pulsante "Aprire” € possibile caricare dal dispositive locale i dati del modulo salvati in precedenza. Premendo il
essere I’iChieSte SOIO da SCUOIe z:f:zepl;ii‘:::;ﬁjz:afia:frzevZl::;?fzgfat‘\mmemam in ciascuna fase. Si prega di tenere presente che durante
speciali, le autorizzazioni d'ecce-

zione in caso di bisogno educativo

speciale elevato possono essere ri-
chieste solo dal Servizio ortopeda-

gogico.

Ill. 3: selezione del tipo di autorizzazione

Selezionate semplicemente I'op-
zione che fa al caso vostro. | pas-
saggi e i campi successivi si ade-
guano alla vostra selezione.
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Premendo il pulsante "Aprire" &
possibile caricare dal dispositivo lo-
cale i dati del modulo salvati in pre-
cedenza. Se desiderate ad esem-
pio richiedere una proroga dell'au-
torizzazione all'insegnamento per
una persona e avete salvato local-
mente i dati, potete caricare i dati
corrispondenti, che saranno tutti in-
seriti nel modulo.

Si prega di tenere presente che
durante questo processo gli alle-
gati non vengono salvati. Tutta-
via non occorre caricarli nuova-
mente. E possibile selezionare I'op-
zione "Questa documentazione &
gia stata inoltrata". La comprova
dell'annuncio di posto vacante deve
essere inoltrata nuovamente in
ogni caso.

Ill. 4: apertura di dati del modulo salvati localmente

Premendo il pulsante "Salvare" &
possibile salvare sul dispositivo lo-
cale i dati in ciascun passaggio.
Come menzionato, si prega di te-
nere presente che gli allegati non
vengono salvati. Raccomandiamo
di salvare i dati del modulo prima di
inoltrare il modulo.

Nel caso in cui non voleste compi-
lare a ogni richiesta i vostri dati
sulla prima pagina del modulo, po-
tete salvare anche solo i dati della
prima pagina, ad esempio con il
nome "autorizzazione-insegna-
mento-ente scolastico-html". In un
secondo momento, potrete aprire
questo file all'inizio della compila-
zione di ogni nuova richiesta e i vo-
stri dati verranno precompilati.

Aprire il file locale

Questa funzione & fomita in modo che tu possa ricaricare i dati del modulo che hai
salvato usando Ia funzione "Save" e quindi precompilare i moduli

A\ Atenzione: il modulo esistente sara completamente sovrascritto.

Il file da caricare deve soddisfare le seguenti condizioni:
= lifile deve finire con ".htmi" e deve essere stato creato con la funzione "Salva"
« llfile deve essere codificato UTF-8.

_

Salvare il file localmente

Questa funzione & Tomita in modo da poter memorizzare localmente i dati del
modulo.

° | dati salvati sono disponibili come un file HTML criptato. Questo file pud
essere riutilizzato solo in relazione al server corrente.

Attenzione:
Gli allegati caricati non vengono memorizzati € devono nuovamente essere
caricati con la nuova carica del file

Sala Interrompere

lll. 5: salvare localmente i dati del modulo inseriti




Prima dell'inoltro definitivo del mo-
dulo, a titolo di controllo viene vi-
sualizzata una panoramica dei dati
inseriti.

Dopo l'inoltro avete la possibilita di
generare una conferma della vostra
richiesta in formato PDF. Inoltre vi
viene inviata un'e-mail con la con-
ferma di inoltro del modulo.

Autorizzazione all'insegnamento scuola regolare

Sintesi

Ente scolastico

Ente scolastico

Ente scolastico

132 - Chur

Sede scolastica / scuola dellinfanzia

Schule Haldenstein, Primarschule

Direzione scolastica o richiedente

Appellativo Signora
Cognome: Rossi
Nome(i) Rosalia
NPA 7000
Luogo Chur

Via, no. Rosenweg

Numero di telefono

081 444 3566

Dati personali dell'insegnante

Persona

Appellativo Signor
Cognome Botelli
Nome(i) Gregorio
Data di nascita 10.10.1939
Indirizzo

NPA 7000

Luogo Chur

Via, no. Bondastrasse

Formazione / diplomi

Il 6: riassunto dei dati inseriti

@ Larichiesta ¢ stata inoltrata con successo

| dati fatti da parte Sua sono stali depositati sui nostri sistemi. La Sua «Autorizzazione allinsegnamento» viene verificata conferme alla
data di ricevimento. Importante: la ricevuta in formato PDF pué essere scaricata solo qui.

Autorizzazione all'insegnamento

Sua 1D dirichiesta: dAmMC7ZN9

Conferma paf

Ill. 7: scaricare la conferma quale file PDF




